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ORIENTAGCOES PARA CONSULTA NA

COORDENADORIA DE COLEGOES ESPECIAIS E OBRAS RARAS DA BCo (ColEsp)

A ColEsp, tem o compromisso de divulgar e disponibilizar seu acervo para a pesquisa
académica. Nossa missao também inclui zelar pela conservagao dos materiais sob nossa
guarda. Para garantir uma experiéncia segura e produtiva, pedimos a aten¢gdo as normas
seguintes:

*Horario de Atendimento:*
Segunda-feira a Sexta-feira das 8:30 as 11:45 e das 14:00 as 17:45

*Espaco de Estudo:*
O setor oferece um espaco exclusivo para consulta de obras que nao podem ser
emprestadas. A sala é restrita ao periodo de consulta.

*Limites de Consulta:*

- E permitido consultar até 2 livros por vez.
- Para fundos especiais, é permitido consultar até 2 documentos por vez, salvo situacbes
especificas justificadas.

*Consultas Digitais:*

Caso exista uma copia digitalizada do material solicitado, o acesso sera preferencialmente
ao documento virtual.

*Cuidados com as Obras:*

- Pedimos que, ao consultar as obras, sejam tomadas medidas simples de cuidado, como a
higiene adequada das méos. Evite molhar as pontas dos dedos para virar as paginas.

- O uso de luvas podera ser solicitado para a consulta de certos materiais (documentos e
outros).

*Reproducao e Uso de Imagens:*

- Fotografias e filmagens para fins comerciais devem ter autorizagao da BCo.

- Nao é permitido o empréstimo ou reproducéao por fotocépia das obras raras. A reproducao
pode ser permitida com o uso de maquina fotografica digital sem flash e/ou scanner de mao,
desde que nao cause danos fisicos ou fotoquimicos a obra. O servidor responsavel podera
apresentar restricdes de reproducao devido ao estado de conservagao do item.

*Uso do Guarda-Volumes:*
Ao utilizar o espago da ColEsp para consultas e pesquisas, € obrigatério guardar seus

pertences no guarda-volumes (externo) da sala.. Solicite ao servidor uma chave do
guarda-volumes, que devera ser devolvida apés o uso.



*Objetos Permitidos:*

Os pesquisadores e estudantes podem portar objetos necessarios para anotagdes pessoais
(papel, caderno, lapis, notebook - em modo silencioso, carregadores), além de maquinas
fotograficas sem uso do flash e carteiras ou bolsas pequenas (com ou sem alga).

*Objetos Proibidos:*

E proibida a entrada com mochilas, pastas com elasticos, pastas sanfonadas, ficharios,
sacolas ou maletas de notebooks, capas grandes e bolsas volumosas. Todos esses itens
devem ser deixados no guarda-volumes.

Além disso:

- Nao é permitida a entrada com canetas ou objetos cortantes.

- E proibido riscar, cortar, dobrar ou arrancar paginas dos livros ou fazer qualquer tipo de
modificagdo nas obras consultadas.

- O consumo de bebidas e alimentos é proibido na ColEsp; apenas garrafas de agua ou
copos com tampa séo permitidos.

Por fim, informamos que o ambiente é flmado. As imagens gravadas sao confidenciais e
protegidas pela lei (Lei Municipal n® 13.541; de 24/03/2003).

Agradecemos pela compreenséo e colaboragao!



